Na osnovu ¢lana VI/6 stav 1. tacka d) Ustava Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novineFBiH®, broj 1/94,13/97,16/02,22/02,52/02,18/03,63/03,9/04,20/04,33/04,71/05,72/05 i
88/08) , odredbama clana 98. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH
(,,SluZbene novine FBiH®, broj 35/05) , odredbama ¢lana 13. 1 15. Zakona principima lokalne
samouprave u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH®, broj 49/06 i ¢lana 41. Statuta opéine
Sapna (,,Sluzbeni glasnik op¢ine Sapna‘“, broj 6/07,8/09 i 3/12), Op¢inski nacelnik opc¢ine
Sapna , donosi:

PROGRAM RADA
Opcinskog nacelnika za 2015.godinu

I UvVOD

Ovaj program definisSe zadatke i konkretne mjere izvrsSne vlasti op¢ine Sapna u 2015.godini.
Pri njegovoj izradi uzeti su u obzir ranije utvrdeni ciljevi u strateSkim dokumentima i stecena
iskustva na rjesavanju poslova i zadataka koji su u interesu gradana i privrednih subjekata za
koje su oni neposredno zainteresovani.

Programom rada Op¢inskog nacelnika, u 2015.godini utvrduju se osnovni pravci djelovanja
Op¢inskog nacelnika i Opcinskih sluzbi za upravu utvrdeni Ustavom, Zakonom i Statutom
op¢ine Sapna 1 drugim podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona.

Osnovni princip postupanja i rada u 2015.godini temeljit ¢e se na obavljanju i vrSenju poslova
iz domena lokalne samouprave , izvrSavanju Zakona i sprovodenju opc¢inskih odluka, te Sto
boljoj 1 kvalitetnijoj saradnji izvr$ne vlasti — Op¢inskog nacelnika i Op¢inskih sluZzbi sa
Op¢inskim vije¢em, institucijama i organizacijama , udruzenjima i gradanima nase Opcine.

Ovaj planski akt kojim se nastoje predvidjeti buduce aktivnosti Opcinskog nacelnika ,
Op¢inskog vije¢a , kao 1 Opc¢inskih sluzbi u velikoj mjeri zavisi od niza objektivnih aktivnosti
koje se u datom momentu nisu u mogucnosti predvidjeti kao Sto su protekle godine bile
prirodne nepogode vecih razmjera.

lako se, za razliku od prethodne u ovoj godini mogu ocekivati jo§ nepovoljniji uslovi za
razvoj kao posljedica recesije i globalne ekonomske krize, smanjenju budzetskih izdataka i
uvodenja veée Stednje u lokalnoj administraciji, osigurat ¢emo da se glavni ciljevi naseg
razvoja u ovoj godini realizuju.

Preduslov za to je kadrovska planiranja i jacanje Opcinskih sluzbi , posebno u oblasti
planiranja i daljeg razvoja i infrastrukture 1 podrske lokalnoj privredi.

U svakom sluc¢aju u 2015.godini sve svoje potencijale usmjerit ¢emo na sanaciju objekata
unistenih ili oste¢enih u proteklim prirodnim nepogodama na podrucju opéine Sapna, i prema
raspolozivim moguénostima saniranju klizista.

I ORGANIZACIJA OPCINSKIH SLUZBI I UPRAVLJANJE LJUDSKIM
RESURSIMA



Znacajan dio programskih aktivnosti kao i do sada odnosit ¢e se na kvalitetno upravljanje
ljudskim resursima stvaranjem bitnih preduslova za §to bolju i1 efikasniju organizaciju
Op¢inskih sluzbi na kojima se radilo u protekloj godini, a bit ¢e finalizirani u 2015.godini. Na
ovaj nacin, omogucit ¢e se da opcinska uprava bude racionalnija, zasnovana na novom
konceptu upravljanja i planiranja u opc¢inskoj administraciji, te stalan rad na boljoj
organizaciji, bez povecanja broja zaposlenih i troskova u administraciji, a da pritom sluzbe
budu efektivne , efikasne, odgovorne i prilagodene potrebama gradana i poslovnih subjekata.
Treba napomenuti da u 2015.godini ofekujemo nove strategije rezvoja Opcine, te nam
prestoje aktivnosti oko obezbjedenja funkcija upravljanja loklanim razvojem uz odabir
najoptimalnijih modaliteta organizovanja, te osposobljavanje sluzbi vezano za implementaciju
utvrdenih programa i projekata.

111 LOKALNI RAZVOJ I PRIVREDA

U skladu sa Programom aktivnosti nadleZne sluzbe za privredu, budzet i finansije ¢e nastojati
da se Sto veci obim aktivnosti iz oblasti lokalnog razvoja , poduzetniStva i poljoprivrede
realizuje u 2015.godini.

Te programske aktivnosti usmjerene su ka poboljSanju ukupnog ambijenta za razvoj u oblasti
poljoprivrede i poduzetnistva.

Prije svega nastavit ¢emo sa aktivnostima na stvaranju §to povoljnijih uslova za ulaganja
investitora u industrijsko-poslovnu zonu Sapna, koja ¢e biti definisana regulacionim planom
koji ¢e biti usvojen u toku ove godine.

10Y KOMUNALNE DJELATNOSTI

Uz obavljanje redovnih poslova na planiranju , koordinaciji i nadzoru nad odrzavanjem
Cisto¢e 1 higijene uzeg urbanog dijela 1 naseljenih mjesta opine Sapna, odvozom i
deponovanjem komunalnog otpada , odrzavanjem puteva u ljetnom i zimskom periodu,
odrzavanje javne rasvjete, planira se:

1. Nastaviti sa organizaciojom rada JKP ,,.Sapna“.
Otvranje sanitarne deponije na Crnom Vrhu.
Izrada programa zastite okolice na podrucju op¢ine Sapna.
Izrada plana sanacije divljih deponija .
Pristupiti realizaciji zadataka po Elaboratu o stanju javne rasvjete i uStedama na
podrucju op¢ine Sapna.
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\Y DRUSTVENE DJELATNOSTI
1. Zdravstavo

U svrhu poboljSanja zdravstvene zaStite stanovniStva u saradnji nadleznim kantonalnim
ministarstvom zdravstva, upravljackim strukturama i JZU Dom zdravlja Sapna, raditi na
poboljsanju kvalitete rada, snimati stanje objekata u kojima su smjeStene ambulante, te
nastojati osigurati ve¢i nivo zdravstvene zastite stanovniStva.

2. Obrazovanje, sport, kultura, mladi i NVO sektor
2.1.0brazovanje



Pratiti rad i aktivnosti u predskolskom obrazovanju, osnovnoj i srednjoj Skoli, uz pruzanje
pomoc¢i u aktivnostima ovih ustanova , u skladu sa moguénostima i nadleZnostima Op¢ine.

U 2015.godini nastaviti podrzavati obavljanje pripravnickog i volonterskog rada.

U suradnji sa MSS ,,Sapna“ i nadleznim ministarstvom, nastojati odrzati postoje¢a usmjerenja
u ovoj skolskoj ustanovi .

Podrzavati javne 1 kulturne djelatnosti Skole i stimulirati njihovu saradnju sa mjesnim
zajednicama i Op¢inom.

2.2.Sport

U skladu sa nadleznostima Opcine iz oblasti sporta, nastaviti pruzanje podrske sportskim
organizacijama, sportskim klubovima i razvoju masovnog sporta kao veoma znacajnoj oblasti
drustvenog zivota.
Takode ¢e se u 2015.godini nastaviti podrzavati Skolski sport i turnire koji se tradicionalno
odrzavaju uz obiljezavanje znacajnih datuma Op¢ine.

2.3.Kultura

U 2015.godini kao i ranije nastavit ¢e se podrzavati kulturna stvaralastva na podrucju op¢ine i
kulturnoumjetnicka drustva.

U vezi sa navedenim organizovati prigodno obiljezavanje svih znacajnih datuma od vaznosti
za opéinu i prema moguénostima podrzavati kulturne manifestacije koje se odrzavaju na
podrucju opcine, a za koje je zainteresovano stanovnistvo.

Raditi na zastiti istorijskih obiljezja op¢ine Sapna (stecci) i spomen obiljezja iz novijeg doba
kao 1 izradi Idejnog rjeSenja za Centralno spomen obiljezje.

2.4.Mladi i NVO sektor

Nastaviti podrzavati udruzenja koja okupljaju mlade, podrzavati manifestacije koje okupljaju
mlade.

Stoga ¢e se u navedenom periodu iznalaziti moguénosti podrzavanja projekta koji e
okupljati mlade kao $to su javni radovi, predstave, koncertne aktivnosti, sportske aktivnosti,
sportski klubovi, KUD-ovi i svih udruzenja koja okupljaju mlade, turniri i sli¢ne aktivnosti.
Nastaviti sa aktivnostima oko unapredenja partnerskih odnosa izmedu lokalne vlasti i
civilnog drustva, nevladinog sektora i humanitarnih organizacija.

Narocito ¢e se nastojati pruZziti podrSka Crvenom krizu Sapna, koji se dokazao na pruzanju
pomoc¢i stradalim u poslednjim katastrofalnim nepogodama koje su zadesile podrucje opcine
Sapna.

3. Boracko — invalidska zaStita

Kontimirano raditi na implementaciji dopunskih prava boraca i njihovih porodica u skladu sa
Zakonom .

Nastaviti saradnju sa borackim udruZenjima i nastojati tu saradnju podi¢i na ve¢i nivo.

U skladu sa mogucénostima finansijski pomagati rad borackih udruzenja.

Aktivno se ukljuciti u rjeSavanje problema sa kojima se susrecu borci 1 boracke organizacije.
Kroz rad nadlezne op¢inske sluzbe biti servis 1 potpora borcima.

VI KAPITALNI PROJEKTI I INFRASTRUKTURA



U skladu sa planiranim sredstvima u BudZetu opé¢ine Sapna za 2015.godinu i namjenskim
sredstvima od vi$ih nivoa vlasti u 2015.godini, planira se:
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9.

Sanacija objekata uniStenih i oStecenih u vrijeme prirodne nesrece.

Nastavak izgradnje regulacije rije¢nog korita Sapna.

Nastavak rekonstrukcije lokalnog puta Mededa (R.Gora)-Kobili¢i.

Nastavak izgradnje sportske dvorane.

Stambeno zbrinajvenje roma u naselju Biberovi¢i, MZ D.Zaseok,

Izgradnja kanalizacije u MZ Mededa, naselje Deki¢i i Durakovici..

Nastavak rekonstrukcije puta Vitinica-Selimovic¢i-Krstac.

Nastavak rekonstrukcije regionalnog puta Zvornik-Sapna-Priboj, dionica Sapna-
Godus.

Izrada projektne dokumentacije i probne busotine za dodatne koli¢ine vode za
centralni vodovod Sapna i1 Vitinica.

10. Realizacija plana upravljanja otpadom.

Uz navedeno u 2015.godini Budzetom op¢ine Sapna za 2015.godinu planirane su i slijedece

aktivnosti:

Vil

Odrzavanje javnih povrSina.

Izrada Prostornog plana op¢ine Sapna.

Odrzavanje lokalnih puteva i1 ostale komunalne infrastrukture.
Subvencije u oblasti poljoprivrede.

Subvencije Regionalnoj deponiji ,,Crni vrh®.

Subvencije stocarstvu (suzbijanje zaraznih bolesti kod stoke).
Deminiranje (prema prioritetima nadlezne sluzbe i BH MAC-a).
Usluge tehnicke podrske i obnovi licenci.

Podrska volontiranju.

Potpora mladim visoko obrazovanim licima za pokretanje biznisa.
Potpora povratnicima.

Jednokratne nov€ane pomoci iz tekuéeg priliva i viSeg nivoa vlasti.
Troskovi dZenaze.

Potpora MZ-a op¢ine Sapna (14 mjesnih zajednica).

Potpora vjerskim zajednicama.

Potpora RVI, ODB, PPB i PS.

Potpora udruzenjima.

Potpora udruzenju mladih ,,Korak*.

Izrada Idejnog rjesSenja centralnog spomen obiljezja.

Potpora sportu 1 kulturi.

Stipendiranje.

Podsticaj za radanje djece.

Potpora obrazovanju i zdravstvu.

Manifestacija ,,Dani jabuke i pekmeza“.

PLAN RADA OPCINSKIH SLUZBI ZA UPRAVU

Odlukom o organizaciji op¢inskih sluzbi za upravu opéine Sapna (,,Sluzbeni glsnik op¢ine
Sapna®, broj 4/14) u skladu sa Zakonom utvrdene su nadleZnosti op¢inskih sluzbi.

U skladu sa utvdenim nadleznostima, te ukazanim potrebama za izvrSavanjem poslova i
radnih zadataka donosi se Plan rada za sve sluzbe pojedinacno.



VII.1. Sluzba za urbanizam, stambeno-komunalne,
imovinsko-pravne i geodetske poslove

Sluzba za urbanizam, stambeno-komunalne, imovinsko-pravne i geodetske poslove planira da
u 2015.godini izvrsi slijedeée poslove:

a)

Tekudi-redovan rad u oblasti urbanizma i stambeno-komunalnih poslova:

- davanje stru¢nih ocjena, stru¢nog misljenja, prikupljanje 1 analiza (ocjeni) i
sredivanje dokumentacije koji su osnov za donoSenje urbanisticko-tehnicke
dokumentacije,

- formiranje i primjena GIS-a,

- izrada planske dokumentacije,

- uspostava GIS-a 1 obezbjedenje stru¢nog 1 sigurnog nacina koriStenja podataka
GIS-a,

- uspostavljanje, odrzavanje, distribucija i pohranjivanje DGP-a (digitalnog
geodetskog plana),

- izrada urbanisti¢ko-tehnicke dokumentacije,

- priprema urbanisti¢ko-tehnicke i druge uslove u postupku izdavanja urbanisti¢kih
saglasnosti za privredne, infrastrukturne i druge objekte, kao i za objekte na
podrucjima pokrivenih regulacionim planovima i urbanistickim projektima,

- izrada izvjeStaja, informacija 1 projektnih zadataka iz oblasti prostornog uredenja,

- priprema i izrada prostorno planske dokumentacije,

- ukljucivanje javnosti u javne rasprave, okrugle stolove, tribine i sl. u svim fazama
izrade prostorno planske dokumentacije,

- vrSenje uvidaja na terenu u postupku izdavanja dokumenata iz oblasti prostornog
uredenja i gradenja,

- kontinuirano pracenje kliznih procesa kako aktivnih tako i umirenih kliziSta te
posebno saniranih i djelimi¢no saniranih kliziSta na podrucju opéine Sapna,

- pripremanje urbanisticko-tehnickih 1 drugih uslova u postupku izdavanja
urbanisticke saglasnosti 1 davanje stru¢ne ocjene u postupku za izdavanje
urbanisticke saglasnosti,

- davanje ocjene projektne dokumentacije u postupku odobrenja za gradenje,

- obracunavanje naknada po opc¢inskoj tarifi za poslove iz ove opc¢inske sluzbe,

- izrada izvoda iz urbanisticko-planske dokumentacije,

- vrSenje iskolicavanja, stambenih i stambeno-poslovnih objekata,

- izdavanje uvjerenja iz oblasti urbanizma i gradenja,

- vodenje evidencije i izdavanje uvjerenja iz svoje nadleznosti,

- vrSenje uvidaja na terenu , snimanje Steta , oSte¢enja objekata, prikupljanja
neophodne dokumentacije

- podataka za planiranje i realizaciju planiranih aktivnosti,

- izrada godis$njeg izvjestaja o radu,

- vodi aktivnosti oko planiranja i realizacije povratka,

- ulestvuje u izradi planova i projekata za obnovu stambenih jedinica povratnika i

- kontaktira sa nadleznim ministarstvima, humanitarnim 1 nevladinim
organizacijama koje se bave

- pitanjima povratka i pitanja roma.



b)

Redovan rad komunalno-sanitarnog inspektora:

obavljanje poslova inspekcijskog nadzora nad primjenom Zakona i drugih propisa
donesenih na osnovu Zakona u oblasti komunalne i sanitarne djelatnosti,
donoSenje rjeSenja i drugih upravnih akata kojima nalaze mjere inspekcijskog
nadzora, vr$i kontrolu tih rjeSenja i njihovo izvrSavanje,

izdavanje prekrSajnih naloga i podnoSenje zahtjeva za pokretanje prekrSajnog
postupka,

ucestvovanje u prekr§ajnom postupku kod nadleznog Suda,

vr$enje sanitarnog nadzora nad javnim objektima,

vodenje interne evidencije inspekecijskih pregleda i upravnih predmeta,

iniciranje programa razvoja i mjera za unapredenje stanja u ovoj oblasti,

nadzor komunalnih objekata i uredenja kao Sto su: saobracajnice i autobuske
stanice, javne rasvjete, ¢esme, sportski objekti, stocne i druge pijace,

nadzor o nacinu i uslovima koriStenja korita rijeka i raskrsnica ,

nadzor nad snabdijevanjem naselja vodom za piée, odvodenje i procis¢avanje
otpadnih i atmosferskih voda,

nadzor nad korisStenjem komunalnih instalacija u stambenim i drugim zagrada kao
1 zelenim povrSinama,

nadzor vrSenja pogrebnih djelatnosti,

nadzor nad odvozenjem i deponovanjem smeca i ¢iS¢enju javnih povrsina,
provodenje postupaka izdavanja sanitarne saglasnosti na lokaciju, projekat i
upotrebu gradevinskih objekata,

nadzor nad sprjeCavanjem i suzbijanjem zaraznih bolesti, primjene sanitarno-
tehnickih 1 higijenskih mjera u zdravstvenim ustanovama 1

ucestvovanje u izradi propisa i njihovih izmjena i dopuna iz oblasti komunalnih i
sanitarnih djelatnosti koje donosi Op¢insko vijece.

Tekuci-redovan rad u oblasti imovinsko-pravnih i geodetskih poslova

vodenje  upravnih  postupaka 1 izrada rjeSenja o  eksproprijaciji,
deeksproprijaciji,povratu privremeno napuStene imovine u svojini gradana,
restitucije o raspravljanju uzurpacija, begluckih odnosa i odnosa na zemljiStu
bivsih kmetskih selista,

izrada prijedloga rjeSenja koje donosi Opcéinsko vije¢e o preuzimanju i dodjeli
gradevinskog neizgradenog zemljista,

vodenje postupka i izrada rjeSenja o izuzimanju i dodjeli gradevinskog zemljista,
ucestvovanje u ekipi za parcelaciju gradevinskog zemljista,

izrada nacrta i1 prijedloga Odluka koja donosi Opcinsko vije¢e iz oblasti
gradevinskog zemljista,

staranje o primjeni propisa iz oblasti premjera i katastra zemljista,

preduzimanje inicijative za pravovremeno donosenje opcinskih propisa iz oblasti
premjera i katastra nekretnina u skladu sa Zakonom i uéestvovanje u njihovoj
izradi,

ucestvovanje u pripremi izlaganja podataka premjera na uspostavi katastra
nekretnina,



- izrada ugovora i drugih akata iz nadleznosti sluzbe,

- izrada prednacrta, nacrta, analiza 1 prijedloga propisa iz ove oblasti koje usvaja
Op¢insko vijece.

- vodenje upravnih postupaka u predmetima izdavanja odobrenja za gradenje,
upotrebnih dozvola za objekte i1 ostalih upravnih postupaka iz nadleznosti
urbanizma, prostornog uredenja i stambeno-komunalnih poslova,

- izdavanje uvjerenja iz sluzbene evidencije,

- vodenje posebnih ispitnih postupaka radi utvrdivanja ¢injenica o kojima Sluzba ne
vodi sluzbenu

- evidenciju i izdavanje odgovarajucih uvjerenja o tim ¢injenicama,

- dostavljanje podataka poreskoj ispostavi o katastrskom prihodu,

- obavljanje upravno-pravnih poslova iz stambeno-komunalne oblasti koji spadaju u
nadleznost Op¢ine,

- izrada godis$njeg izvjeStaja o radu

- geodetsko snimanje podzemnih objekata, podzemnih instalacija i vodova sa
izradom baza podataka,

- nadzor nad izvodenjem geodetskih radova na podruc¢ju Opcéine koje izvode
samostalni geodetski privrednici,

- digitalizacija i kompjuterska obrada svih geodetskih podataka,

- obrada 1 izrada dokumenata u kompjuterskim programima Groma, AutoCad,
WinGis i drugim,

- organizovanje i1 vrSenje geodetskih mjerenja,

- unoSenje podataka, premjera na katastarske planove i druga dokumenta,

- obavljanje geodetskih poslova za druge organe uprave i drzavne organe,

- izrada prijavnih listova (,,A“ 1,,B%),

- izdavanje izvoda iz katastarskih planove,

- identifikacija parcela,

- primanje prijava za provodenje promjena u katastarskom operatu,

- primanje zahtjeva za idavanje izvoda i prepisa PL i izdavanje istih,

- primanje zahtjeva za izdavanje kopija katastarskog plana,

- obracun naknada za izvrSene usluge i vodenje evidencije obracunatih i napla¢enih
naknada,

- izdavanje uvjerenja i drugih dokumenata o posjedovnom stanju,

- automatska obrada podataka za provodenje promjena u katastarskom operatu,

- arhiviranje, Cuvanje i izdavanje na pregled dokumentacije premjera,

- izrada statistickih izvjeStaja 1z katastarskog operata i

- izraduje istorijat parcela ili posjeda za potrebe Sluzbe ili stranke.

Sluzba ¢e u planskom periodu vr$iti izradu narmativno-pravnih akata, informacija i izvjestaja
iz nadleznosti Sluzbe za Opcinsko vije¢e Sapna i1 Opcinskog nacelnika prema utvrdenim
terminima u Cetiri tromjesecja, kako slijedi:

1.tromjesecje 2015.godine

1. Odluka o utvrdivanju prosje¢ne konacne cijene 1m? korisne stambene povrSine na
podrucju opcine Sapna u 2015. godini.

2. Odluka o davanju na koristenje komunalne opreme JKP ,,Sapna‘“ d.o.o0. Sapna.

3. Odluka o povjeravanju komunalnih djelatnosti.



2. tromjesecje 2015.godine

1.
2.

Nacrt Prostornog plana op¢ine Sapna za period 2013-2033 godina.
Nacrt Regulacionog plana za Industrijsko-poslovnu zonu I u Sapni za period

2015-2025. godina.

3.

Nacrt Regulacionog plana za Stambeno-poslovnu zonu ,,Centar u Sapni za period

2015-2025. godina.

4,
5.

Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o komunalnom redu.

Odluka o stambenom zbrinjavanju korisnika kolektivnih vidova smjesStaja kroz
implementaciju projekta zatvaranja kolektivnih centara i alternativnog smjestaja
putem osiguranja javnih stambenih rjeSenja.

Odluka o osnivanju, upravljanju, raspolaganju i koristenju stambenog fonda uz
primjenu principa socijalnog stanovanja.

Informacija o zimskom odrzavaju puteva na podruc¢ju op¢ine Sapna.

Informacija o stanju putne, vodovodne i komunalne infrastrukture na podrucju
op¢ine Sapna.

3. tromjesecje 2015.godine

1. Odluka o usvajanju Prostornog plana op¢ine Sapna za period 2013-2033 godina.
2. Odluka o provodenju Prostornog plana op¢ine Sapna za period 2013-2033 godina.
3. Odluka o usvajanju Regulacionog plana za Industrijsko-poslovnu zonu I u Sapni

za

period 2015-2025. godina.

4. Odluka o provodenju Regulacionog plana za Industrijsko-poslovne zone I u Sapni

za

period 2015-2025. godina.

5. Odluka o usvajanju Regulacionog plana za Stambeno-poslovne zone ,,Centar* u Sapni
za period 2015-2025. godina.

6. Odluka o provodenju Regulacionog plana za Stambeno-poslovne zone ,,Centar* u Sapni
za period 2015-2025. godina.

7. Izvjestaj o odrzavanju vodovoda na podrucju op¢ine Sapna u 2014.godini .

4. tromjesecje 2015.godine

bk W=

Odluka o gradskom gradevinskom zemljiStu.

Informacija o stanju katastra.

Informacija o stanju u oblasti urbanizma i stambene gradnje.

Informacija o stanju povratka izbjeglih i raseljenih lica na podruc¢ju op¢ine Sapna.
Informacija o zastiti okoliSa i upravljanja krutim otpadom na prostoru opcine
Sapna.

VII.2. Sluzba za privredu, budZet i finansije

Sluzba za privredu, budzet i finansije planira da u 2015.godini izvrsi slijedece poslove:



Tekuéi-redovan rad u oblasti poljoprivrede

- poduzimanje odgovarajuc¢ih mjera i aktivnosti na daljem pobolj$anju efikasnosti
Sluzbe u ostvarivanju prava gradana i drugih lica kod pribavljanja potrebne
dokumentacije,

- organizovanje sastanaka sa poljoprivrednim proizvodacima s prostora opéine
Sapna,

- vodenje aktivnosti na planiranju proljetne i jesenje sjetve,

- rad na realizaciji podsticaja u poljoprivredi,

- vrSenje registracije poljoprivrednih gazdinstava i azuriranje podataka,

- redovno pracenje stanja u oblasti sto¢nog fonda i mjerama zdravstvene zastite
zivotinja na prostoru op¢ine Sapna,

- saradnja sa preduze¢em Sume Tuzlanskog kantona, te pracenje stanja i zastite
Suma na prostoru opcine,

- saradnja sa nadleznim kantonalnim i federalnim minstarstvima poljoprivrede,
Sumarstva i vodoprivrede,

- saradnja sa nevladinim organizacijama u domenu poboljSanja stanja poljoprivredne
proizvodnje,

- pracenje zakonske i podzakonske regulative, te obavjeStavanje korisnika i klijenata
o rokovima 1 uslovima ostvarivanja prava iz djelokruga rada sluzbe (nov¢ane
podrske).

Tekuéi-redovan rad u oblasti poduzetniStva

- kontinuiran rad na vodenju postupka izdavanja odobrenja za osnivanja trgovinskih,
ugostiteljskih radnji i obrta i drugih postupaka iz oblasti poduzetnistva,

- redovna saradnja sa privrednim subjektima na prostoru op¢ine Sapna u cilju
razvoja poduzetniStva i zaposljavanja,

- redovno informisanje Javnih preduzeca 1 privrednih subjekata sa prostora op¢ine
Sapna o programima razvoja poduzetnistva od strane visSih nivoa vlasti, razvojnih 1
medunarodnih fondova i organizacija ,

- saradnja sa vladinim i nevladinim sektorom o radu na programima i projektima
razvoja i pruzanje potrebne pomoci istim,

- izrada i stalno aZuriranje baze podtaka o registrovanim privrednim subjektima,

- pracenje funkcionisanja javnih preduzeca i privrednih drustava ¢iji osnivac je
op¢ina Sapna i pruzanje potrebne pomoci,

- pribavljanje izvjestaja o radu Javnih preduzeca 1 Nadzornih odbora €iji osnivac je
op¢ina

- rad na izradi strateskih planova op¢ine ,

- rad na izradi projekata po javnim pozivima od strane Fondova i razvojnih
organizacija,

- redovno izvjestavanje i dostava odredenih podataka nadleznim ministarstvima,
Opc¢inskom nacelniku 1 Op¢inskom vijecu.

Tekuci-redovan rad u oblasti finansija
- kontrola formalne i susStinske ispravnosti prispjele finansijske dokumentacije

(racuna) 1 njihova priprema za placanje,
- evidentiranje pristiglih racuna u knjigu ulaznih faktura KUF,



pracenje priliva i uplate sredstava po vrstama prihoda (namjenska sredstava ili
redovan priliv poreskih i neporeskih sredstava) i1 izvjeStavanje Op¢inskog
nacelnika o prilivu i odlivu sredstava za svaki dan,

priprema naloga za placanje i placanje racuna po nalogu Op¢inskog nacelnika kod
nadlezne banke elektronskim putem ,

kontrola racunske ispravnosti blagajnickih naloga i dnevnika blagajne ,

obracun dnevnica, putnih troskova, ugovora o privrenenim i povremenim
poslovima, kao i poreza i doprinosa na iste u skladu sa Zakonom,

vodenje analiticke evidencije obaveza uskladivanje iste sa knjigovodstvenom
evidencijom i sedmi¢no izvjestavanje Opc¢inskog nacelnika o nastalim obavezama,
obracun plata, toplog obroka i drugih naknada za 2015.godinu,

izrada mjesecnih (MIP-1023) 1 godis$njih (GIP-1022) izvjestaja o plac¢ama i dr.
primanjima za uposlenike i lica angazovana izvan radnog odnosa i dostavljanje
istih u poreznu upravu i Zavod za statistiku,

pored redovnih poslova, obavljam naplatu komunalne takse za rad na pijaci, kao i
rad u komisijama Op¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca,

vrsenje naplata i isplata na blagajni od 01.01.do 31.12.2015 godine,

preuzimanje iz banke novcanih sredstva po ¢eku za jednokratne nov€ane pomoci
od Ministarstva za BiZ TK,

vrSenje naplate op¢inskih administrativnih taksi u toku 2015.godine.

VrSenje isplata :

jednokratnih nov¢anih pomo¢i od Ministarstva za boracka pitanja demobilisanim borcima
i Sehidskim porodicama za dzenaze,

isplate jednokratnih nov¢anih pomo¢i od Nacelnika op€ine,

isplata dnevnica i putnih troskova,

sve druge isplate koje budu za isplatu na blagajni op¢ine Sapna,

zakljuCivanje blagajne na kraju radnog vremena,

obracun plata za bolovanja preko 42 dana za radnike koji su u odredenom mjesecu na
bolovanju,

polog novcanih sredstava na banku sedmi¢no i po potrebi,

izrada godisnjeg izvjestaja iz oblasti nadleznosti referenta.

KnjiZenje i kontiranje poslovnih promjena u knjigovodstvu i to:

ulaznih faktura,

1izvoda budzeta,

izvoda investicija,

izvodi eksproprijacije,

1izvodi CZ,

devizni izvodi,

1zvodi skloniSta,

knjizenje glavne blagajne tj. naloga isplate/uplate provesti kroz glavnu knjigu,
kontiranje i knjizenje 12 plata za zaposlenike organa uprave kao i sva dodatna
primanja vijenika 1 spoljnih saradnika razne ugovore o povremenim i
privremenim poslovima i takode provodenje knjigovodstvenog stanja kroz glavnu
knjigu,

fakturisanje izlaznih faktura za zakup zemljiSta prema kupcima, provodenje kroz
knjigu KIF-a i takode kontiranje, knjiZenje 1 sprovodenjei kroz glavnu knjigu ,
knjizenje faktura bolovanja,



d)

- popunjavanje obrasca B-3 svakog mjeseca i slanje prema Ministarstvu za finansije,

- uskladivanje kartica dobavljaca 1 kupaca i sravnjavanje kartica sa dobavlja¢ima i
kupcima,

- vrSenje arhiviranja i kontrole salda blagajne, salda ziro-racuna, salda prelaznih
racuna, salda kupaca i dobavljaca i analiti¢kih konta,

- zasva knjizenja u 2015 godini otvoriti naloge za knjizenje,

- vrSenje administrativno tehnic¢kih poslova vezanih za ra¢unovodstvo i finansije i
druge poslove koje su u nadleznost fakturisanje izlaznih faktura za zakup zemljista
prema kupcima, provodenje kroz knjigu KIF-a i takode kontiranje, knjizenje i
provodenje kroz glavnu knjigu ,

- knjizenje faktura bolovanja,

- popunjavanje obrasca B-3 svakog mjeseca i slanje prema Ministarstvu za finansije,

- uskladivatnje kartice dobavljaca i kupaca i sravnjavati kartice sa dobavljac¢ima i
kupcima,

- vrSenje arhiviranja 1 kontrole salda blagajne, salda ziro-racuna, salda prelaznih
racuna, salda kupaca i dobavljaca i analitickih konta,

- zasva knjizenjau 2015. godini otvaranje naloga za knjiZenje,

- vrSenje administrativno - tehnickih poslova vezanih za ra¢unovodstvo 1 finansije 1
drugih poslova koje su u nadleznosti referata.

Tekuéi-redovan rad u oblasti BudZeta i javnih nabavki

- izrada obrazaca br. 3 koji se Salje do 05. u mjesecu za protekli mjesec,

- dostavljanje kvartalnih izvjestaja za period: od 01.01.-30.03.; 01.01.-30.06.;
01.01.-30.09. op¢inskom vijecu i kantonalnom ministarstvu finanasija u roku od
20. dana po isteku obracunskog perioda a za period od 01.01.-31.12. do 5. 03.
tekuce godine,

- uskladivanje popisnih lista sa knjigovodstvenim stanjem,

- kontrola kartica rashoda i1 prihoda za sastavljanje godiSnjeg izvjestaja zavrsnog
racuna,

- izrada godiSnjeg izvjestaja za 2014. godinu iz svoje oblasti,

- dostava obrazaca zavrSnog ra¢una kantonalnom ministarstvu finansija do 05. 03. i
Opcinskom vijecu do 31.03. za prethodnu godinu,

- sastavljanje konsolidovani obrazaca zavrSnog racuna za 2014. godinu,

- pracenje 1 izvjeStavanje o mjeseCnim prihodima sa uporedbom stanja iz 2014.
godine nacelnika op¢ine,

- kontrola i analiza ostvarenja plana prihoda u odnosu na plan za 2014. godinu,

- pracenje Odluke o izvrSenju budzeta za 2015. godinu,

- kontrola i analiza ostvarenja plana rashoda u odnosu na plan za 2014. godinu,

- umjesecu augustu 2015. godine priprema potrebna uputstva i dostavu zahtjeva za
izradu budzeta za 2016. godinu,

- useptembru mjesecu pripreme za izradu nacrta budzeta za 2016. godinu,

- po potrebi priprema Odluke o izmjeni 1 dopuni budzeta za 2015. godinu,

- organizacija i koordiniranje poslova u vezi javnih nabavki roba, vrSenja usluga i
izvodenja radova,

- prisustvo seminarima iz oblasti javnih nabavki i budZetskog poslovanja,

- kontrola 1 knjizenje finansijskih dokumenata za mjesne zajednice,

- priprema godis$njih izvjeStaja za mjesne zajedniceb

- izrada pregleda finansiranja projekata.



e) Tekudi-redovan rad u oblasti planiranje lokalnog razvoja

- priprema opéinske razvojne strategije, rukovodenje akcionim planiranjem za
provodenje strategije i projekata,

- vrSenje pripreme i izrada operativnih planova za realizaciju strateskih planova
opcine,

- koordiniranje i realizacija projekata strateskog razvoja, monitoring, evidencija i
izvjestavanje,

- preduzimanje aktivnosti za stvaranje ambijenta za brzi privredni razvoj kroz
prikupljanje i pruzanje adekvatnih informacija i stru¢nu pomo¢ poduzetnicima 1
zainteresovanim stranama kao i pomo¢ u realizaciji pojedinacnih razvojnih
projekata,

- vrSenje pripreme planova i projekata infrastrukture, priprema podlogu za
pokretanje investicija izradi projekata, tendera, predmjera, projektnih zadataka,

- stvaranje preduslova za pokretanje investicione inicijative,

- uceSce u izvjestavanju o zavrsenoj investiciji, primopredaji investicije 1 pra¢enje u
fazi eksploatacije,

- prijedlog mjera za provodenje strategije razvoja,

- predlog prioritetnih projekata i priprema za njihovu realizaciju,

- saradnja i razmjena informacije sa drugim op¢inama, regionalnim i drzavnim
tijelima u vezi sa strategijom razvoja Opcine,

- ucesce u radu Komisije za procjenu Steta od prirodnih i1 drugih nesreca,

- kontinuirano pracenje svih moguénosti povoljnog finansiranja projekata,

- stvaranje preduslova za ja¢anje mreze lokalnih kapaciteta za projektno
finansiranje,

- pruzanje informacija i stru¢ne pomoci ucesnicima u projektima sa podrucja opcine
Sapna za projektno finansiranje,

Sluzba ¢e u planskom periodu vr$iti izradu narmativno-pravnih akata, informacija i izvjestaja
iz nadleznosti Sluzbe za Opcinsko vije¢e Sapna i1 Opcinskog nacelnika prema utvrdenim
terminima u Cetiri tromjesecja, kako slijedi:

1. tromjesecje 2015.godine

1. Strategija razvoja opéine Sapna
- Nacrt strategije,
- Javnarasprava,
- Usvajanje strategije.
2. Odluka o uskladivanju op¢inskih akata sa Zakonomo pla¢ama drzavnih sluzbenika i
namjeStenika.
Informacija o planu proljetne sjetve.
4. Uskladivanje Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o op¢inskim administrativnim
taksama iz oblasti privrede 1 poduzetnistva.
5. Priprema izvjestaja i informacija za Opc¢insko vijece za 2015. godinu.
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2.tromjesecje 2015.godine

1. Odluka o usvajanju strategije razvoja op¢ine Sapna 2013-2033 godina.
2. Priprema i prijedlog odluke za stvaranje ambijenta za privlacenje investicija na prostor
op¢ine Sapna.



3. Izvjestaj o radu JP ,,Veterinarska stanica“ d.o.o. Sapna i Nadzornog odbora za 2014.
godinu.

Nownk

Izvjestaj o izvrSenju budzeta za 2014. godinu.

Izvjestaja o radu Sluzbe za 2014. godinu — prema nacelniku za zajednicki izvjesta;.
Izvjestaj o izvrSenju budzeta za prvi kvartal 2015. Godine.

Informacija o strukturi i stanju obrta na prostoru op¢ine Sapna.

3.tromjesecje 2015.godine

N —

Izvjestaj o izvrSenju budzeta za drugi kvartal 2015. godine.
Informacija o gazdovanju Sumama, stanju i zastiti Suma na podrucju op¢ine Sapna.

3. Informacija o stanju u oblasti poljoprivrede (stocarstva, stocni fond, vocarstvo,
povrtlarstvo, lov i ribolov) 1 zdravstvenog stanja stoke na podrucju op¢ine Sapna.
4. Informacija o planu jesenje sjetve.

4.tomjesecje 2015.godine

N —

Izvjestaj o izvrSenju budzeta za tre¢i kvartal 2015. godine.
Informacija o stanju i azurnosti registrovanih poljoprivrednih gazdinastava i

podsticajima u poljoprivredi sa visih nivoa vlasti u 2014. godini.

PN W

Prijedlog odluke o rebalansu budzeta za 2015. godinu.
Nacrt odluke o budzetu za 2016. godinu.

Nacrt odluke o izvrSenju budzeta za 2016. godinu.
Prijedlog odluke o budzetu za 2016. godinu.

Prijedlog odluke o izvrSenju budzeta za 2016. godinu.
Priprema plana rada sluzbe za 2016. godinu.

VIL.3. Sluzba za op¢u upravu, drustvene djelatnosti i boracka pitanja

Sluzba za opéu upravu, druStvene djelatnosti i boracka pitanja planira da u 2015.godini izvrsi
slijedece poslove:

vrSenje obracuna mjesecnih nov€anih primanja korisnika branilacko invalidske
zaStite te knjizenje izvrSenih isplata,

azuriranje podataka u jedinstveni integracioni sistem Kkorisnika branilacko-
invalidske zastite 1 unos promjena visine primanja,

vrsenje obustava mjeseCnih primanja na zahtjev korisnika i po sluzbenoj duznosti,
izrada spiskova za isplatu mjesecnih primanja korisnika branilacko-invalidske
zastite,

dostava potrebnih podataka Federalnom ministarstvu za pitanja boraca i invalida
odbrambeno-oslobodilackog rata i Ministarstvu za boracka pitanja TK-a u vezi sa
isplatama naknada branilacko-invalidske zastite,

izrada tabelarnih prikaza sa broj¢anim stanjem korisnika po vrstama primanja, te
odlaganje 1 arhiviranje iskontrolisane dokumentacije,

pradenje propisa iz oblasti finansija i knjigovodstva te pravilna primjena istih u
oblasti branilacko-invalidske zastite,

izdavanje Uvjerenja iz sluzbene evidencije za korisnike branilacko- invalidske
zastite,

vodenje upravnih postupaka po zahtjevima i po sluzbenoj duznosti po Zakonu o
pravima branilaca i1 ¢lanova njihovih porodica (“SluZbene novine Federacije BiH”,



broj: 33/04, 56/05, i 70/07), Zakonu o osnovnim pravima vojnih invalida i
porodica palih boraca (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 2/92, 6/94, i
13/94), Zakonu o posebnim pravima dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja i
¢lanova njithovih porodica (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 70/05), i
Zakonu o dopunskim pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica (“Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona”, broj: 5/12 precis€eni tekst 1 5/14), (utvrdivanje
novog procenta vojnog invaliditeta, postupci o pravu na porodi¢nu invalidninu,
mjesecni nov€ani dodatak dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja, JNP za
socijalne potrebe, NP za nadoknadu troSkova nabavke obaveznih udzbenika za
osnovno obrazovanje, JNP za nadoknadu troSkova dZenaze/sahrane pripadnika
braniteljske populacije, nadoknadu troSkova putovanja u vezi sa lijeCenjem,
nadoknadu tro§kova izrade niSana/nadgrobnih spomenika poginulih branitelja, JNP
za dobitnike najve¢ih ratnih priznanja i odlikovanja, JNP za nabavku lijekova,
ostvarivanje prava na nabavku ortopetskih pomagala, ostvarivanje prava na
obavezno zdravstveno osiguranje, ostvarivanje prava na premiju zdravstvenog
osiguranja, ostvarivanje prava na nabavku sanitetsko-higijenskog materijala za
paraplegicare, ostvarivanje prava na banjsko-klimatsko lijecenje i dr.),

pradenje socijalno-statusnog stanja branilacke populacije te na osnovu
neposrednog uvida, sacinjavanje socijalnith anamneza po zahtjevima za
ostvarivanje pojedinih prava propisanih zakonima koji reguliSu prava branilacke
populacije,

saradnja sa Centrom za socijalni rad, javnim zdravstvenim organizacijama,
pracenje i evidentiranje promjena na socijalnom planu branilacke populacije,
saradnja sa borackim organizacijama 1 obiljezavanje znacajnih datuma iz
odbrambeno-oslobodilackog rata 1992-1995. godine,

kompletiranje i obrada zahtjeva po kojima u skladu sa Zakonom o dopunskim
pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica (“Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona”, broj: 5/12 precis€eni tekst 1 5/14) u prvostepenom postupku rjeSava
Ministarstvo za boracka pitanja,

pruzanje pomoci, davanje upustava 1 druge aktivnosti pri pribavljanju
dokumentacije za prijave na Javne konkurse za pomo¢ u lijeCenju, pomo¢ u
rjeSavanju stambenih potreba, te stipendije za uCenike i1 studente koje objavljuju
vi$i nivoi vlasti,

izvrSavanje uplata nov€anih sredstava za pomo¢ u rjeSavanju stambenih potreba
branilaca i1 ¢lanova njihovih porodica te pra¢enje namjenskog utroska istih od
strane korisnika,

obavljanje operativno-tehnickih poslova u vezi sa pripremanjem i izradom
izvjestaja, informacija i svih drugih materijala iz djelokruga rada Sluzbe,

izrada spiskova korisnika jednokratne nov€ane pomoc¢i namjenjene dobitnicima
najvecih ratnih priznanja i odlikovanja, sacinjavanje spiskova i podjela markica
premije zdravstvenog osiguranja za 2015. godinu i mjeseCnih spiskova korisnika
obaveznog zdravstvenog osiguranja,

sacinjavanje povratnih informacija za sve novcane uplate po ostvarenim pravima iz
Zakona o dopunskim pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica (“Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona”, broj: 5/12 precis¢eni tekst i 5/14),

pruzanje tehniCke pomoc¢i opcinskoj izbornoj komisiji u odredivanju birackih
mjesta na teritoriji osnovne izborne jedinice i rasporedivanju biraa po birackim
mjestima, azuriranje podataka o birackim mjestima i promjenama biracke opcije u
skladu sa aktima Centralne izborne komisije BiH,



vodenje evidencije o svim naseljenim mjestima i nazivima svih ulica na teritoriji
op¢ine te obavljanje poslova iz nadleZznosti Centra za biracki spisak u skladu sa
Uputstvom o nacinu i nadleznostima, odgovornosti za rad i rokovima za
uspostavljanje Centra za biracki spisak (,,Sluzbene novine Federacije BiH, broj:
24/06) i Odluke op¢inskog nacelnika o uspostavljanju Centra za biracki spisak
op¢ine Sapna,

vrsenje elektronskog unosa i obrada podataka te unos i obrada rezultata izbora za
sve nivoe vlasti u BiH za osnovnu izbornu jedinicu,

vrsenje elektronske obrade podataka imenovanih bira¢kih odbora u osnovnoj
izbornoj jedinici,

vodenje maticnih knjiga o linim stanjima gradana (maticne knjige rodenih,
maticne knjige vjencanih i mati¢ne knjige umrlih),

realizacija rjeSenja policijskih organa, sudskih presuda i rjesenja drugih nadleznih
organa u vezi sa mati¢nom evidencijom gradana,

sklapanje brakova i izvrSavanje upisa zakljucenja, razvoda, ponistenja brakova i
oglasavanja braka nepostoje¢im u MKV,

vrsenje upisa, ispravki, naknadnih upisa i pribiljeski u mati¢nim knjigama,

unos novih podataka iz mati¢nih knjiga i1 nastalih promjena u elektronsku
jedinstvenu bazu mati¢ne evidencije,

izdavanje izvoda iz mati¢nih knjiga i uvjerenja na osnovu podataka u mati¢nim
knjigama,

cuvanje izvornih mati¢nih knjiga i saradnja sa nadleznim policijskim organom u
vezi sa mati¢nom evidencijom gradana,

vrSenje prepisa mati¢nih knjiga,

vodenje registara mati¢nih knjiga,

davanje pojasnjenja gradanima vezanih za meti¢nu evidenciju,

saradnja sa organima ¢iji su poslovi vezani za upise u MK,

pracenje stanja i predlaganje mjera iz oblasti obrazovanja, zdravstva, informisanja,
sporta i kulture,

saradnja sa sportskim organizacijama 1 savezima kao 1 organizacijama i
institucijama iz oblasti kulture,

saCinjavanje informacija i izvjestaja o obavljenim poslovima, stanju i mjerama za
poboljsanje stanja u oblastima iz nadleznosti sluzbe,

ovjera potpisa, prepisa, rukopisa i fotokopija,

izdavanje uvjerenja o ¢injenicama o kojima se vodi i ne vodi sluzbena evidencija,
uvjerenja o porodicnom stanju 1 uvjerenja o izdrzavanju za radnike zaposlene u
inostranstvu i potvrda o Zivotu,

vodenje mati¢ne evidencije zaposlenih u op¢inskim sluzbama,

kompletiranje i aZuriranje personalnih dosijea sluzbenika, namjestenika i nosilaca
izvrSne 1 zakonodavne vlasti op¢ine Sapna, te saradnja sa zavodima PIO-a i ZO,
izdavanje radnih knjizica po zahtjevima stranaka,

obrada podataka za obracun placa, toplog obroka i naknade za prijevoz,
primjenivanje i osiguravanje zakonskih i druge propisa iz oblasti kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama za upravu,

davanje informacija gradanima u vezi sa ostvarivanjem njihovih prava i
izvrSavanja obaveza kod opc¢inskih sluzbi,

obavljanje poslova iz djelokruga Pisarnice organa uprave op¢ine: vodenje upisnika
prvostepenih predmeta i1 akata (UP-I), drugostepenih predmeta i akata (UP-II),
djelovodnika predmeta i1 akata, popisa akata, interne dostavne knjige, knjige za
osobnu postu, knjige primljenih racuna i knjige za sluzbena glasila,



- otpremanje poste (kovertirnje) i pakovanje, zavodenje u PTT knjigu,
- primjenjivanje ZOSPI-ja,
- odlaganje arhiviranih predmeta u arhivske fascikle, te odlaganje po godinama i
grupama u skladu sa zakonskim i drugim propisima,
- vodenje arhivske knjige,
- evidentiranje registraturnih jedinica,
- poduzimanje odgovaraju¢ih mjera za osiguranje prostorija za smjestaj i cuvanje
registraturne 1 arhivske grade i arhivskog materijala u skladu sa Zakonom i op¢im
aktima,
- vodenje uredne evidencije u predmetima,
- omogucavanje koristenje arhivske grade u skladu sa odredbama Zakona, Uredbom
1 drugim propisima i op¢im aktima,
- vrsenje prepisa arhivske i1 registraturne grade te arhivske knjige i dostavljanje iste
nadleznom

arhivu,
- primjenjivanje propisanih mjera protupozarne i druge zastite u arhivu,

Sluzba ¢e u planskom periodu vrSiti izradu narmativno-pravnih akata, informacija i izvjesStaja
iz nadleznosti Sluzbe za Opcinsko vijece Sapna i Opc¢inskog nacelnika prema utvrdenim
terminima u Cetiri tromjesecja, kako slijedi:

1. tromjesecje 2015.godine

1. Izrada Odluke o stipendiranju redovnih studenata sa prostora op¢ine Sapna i u¢enika

generacije
Osnovne skole Sapna i MjeSovite srednje Skole Sapna u Skolskoj/akademskoj 2014/2015.

godini.

2. Izrada plana stru¢nog usavrsavanja i osposobljavanja maticara.

3. Izvjestaj o rjeSavanju predmeta upravnog postupka u organima uprave za 2014. godinu.

4. Izvjestaj o radu JZU Dom zdravlja Sapna i Upravnog odbora JZU Dom zdravlja Sapna za
2014. godinu.

5. Izvjestaj o radu JU Centar za socijalni rad Sapna 1 Upravnog odbora JU Centar za socijalni rad
Sapna za 2014. godinu.

6. Izvjestaj o radu borackih organizacija op¢ine Sapna za 2014. godinu.

7. Informacija o radu Op¢inskog suda Kalesija za 2014. godinu.

8. Informacija o radu Policijske stanice Sapna za 2014. godinu.

2. tromjesecje 2015.godine

1. Izvjestaj o radu udruZenja iz oblasti kulture i sporta sa prostora op¢ine Sapna za 2014. godinu.

2. Izvjestaj o radu Mjesnih zajednica za 2014. godinu.

3. Informacija o stanju nezaposlenosti i zaposljavanju na podrucju op¢ine Sapna sa posebnim
osvrtom na pitanje socijalne i zdravstvene zastite nezaposlenih.

4. Informacija o socijalnom statusu korisnika branilacko-invalidske zastite za 2014. godinu.

5. Informacija o provedenoj akciji na obezbjedivanju rezervi krvi.

3. tromjesecje 2015.godine



1. Informacija o broju i socijalno-materijalnom poloZaju penzionera na podrucju opéine Sapna.
2. Informacija o broju i polozaju korisnika zdravstvene zastite na podrucju opéine Sapna.

3. Informacija o stanju predmeta i arhivske grade u op¢inskim sluzbama za upravu.

4. Informacija o bezbjedonosnom stanju na podrucju opéine Sapna.

4. tromjesecje 2015.godine

1. Informacija o uspjehu udenika i postignutim rezultatima JU OS ,,Sapna‘ na kraju $kolske
2014/2015. godine.

2. Informacija o uspjehu uéenika i postignutim rezultatima JU MSS ,,Sapna“ na kraju $kolske
2014/2015. godine.

3. Informacija o upisu u¢enika u 1. razred OS Sapna i u 1. razred MSS Sapna u $kolskoj

2015/2016.
godini.

4. Informacija o stanju mati¢nih knjiga.

5. Informacija o stanju u oblasti kulture i sporta na prostoru op¢ine Sapna.

6. Obavljanje svih drugih poslova i zadataka proisteklih iz zakonskih 1 podzakonskih akata iz
djelokruga rada Sluzbe.

VI1.4. Sluzba civilne zaStite

Program rada Sluzbe civilne zastite zasniva se na vaze¢im zakonskim odredbama: Zakona o
zaStiti 1 spasavanju ljudi i1 materijalnih dobara od prirodnih i1 drugih nesreca, ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 39/03, 22/06 i 43/10), Zakona o zastiti i spasavanju ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a u Tuzlanskom kantonu ("SluZbene novine
TK",broj 10/08), Zakona o zastiti od pozara i vatrogastvu (,,Sluzbene novine Federacije BiH®,
broj 64/09), Zakona o zaStiti od pozara i vatrogastvu na podrucju Tuzlanskog kantona
("Sluzbene novine TK", broj 1/12), Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZzbene novine Federacije BiH*,broj 35/05), podzakonskim aktima donijetim
na osnovu navedenih zakona, kao i Procjene ugrozenosti opéine Sapna od prirodnih i drugih
nesre¢a, Programa razvoja zaStite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesrec¢a na podrucju
op¢ine Sapna za period 2012-2016. godina, Plan zastite i spasavanja opcine Sapna od
prirodnih i drugih nesre¢a za period 2012-2016. Procjene ugroZenost od poZara op¢ine Sapna,
Plana zastite od pozara op¢ine Sapna i drugih vaze¢ih dokumenata znacajni za oblast zastite i
spaSavanja.

Programom rada se osigurava neprekidan planski proces koji ¢e omoguciti realizaciju ciljeva
Opcine Sapna 1 Sluzbe civilne zastite, a koji se odnosi na:

- pripreme i predlaganje propisa iz podrucja zastite 1 spasavanja iz nadleZnosti Op¢ine,

- redovno azuriranje planskih dokumenata (Procjene ugrozenosti op¢ine Sapna od
prirodnih i drugih nesreca, Programa razvoja zastite 1 spasavanja od prirodnih i drugih
nesre¢a na podrucju opc¢ine Sapna za period 2012-2016. godina, Plana zaStite i1
spasavanja op¢ine Sapna od prirodnih i drugih nesre¢a za period 2012-2016., Procjene
ugrozenosti od pozara opc¢ine Sapna, Plana zastite od pozara op¢ine Sapna i drugih
vazec¢ih dokumenata znacajni za oblast zastite i spaSavanja),

- pracenje stanja priprema za zaStitu i spasavanje od prirodnih i drugih nesre¢a na
podrucju opéine i1 preduzimanje pravilne, strucne, efikasne i blagovremene primjene
zakona 1 drugih propisa i akata,



- koordinaciju sa FUCZ i KUCZ Tuzla u provedbi poslova mjera zastite i spaSavanja
ljudi i materijalnih dobara od neeksplodiranih minskoeksplozivnih ubojnih sredstava,

- koordinaciju sa Uredom BH MAC-a, predlaganje i pracenje projekata deminiranja,
tehnickog izvidanja i trajnog obiljeZavanja rizicnih povrSina od mina na podrucju
op¢ine,

- prikupljanje prijavljenih podataka o kontaminiranim povrSinama od mina, obrada
podataka i kandidovanje projekata za obiljezavanje 1 deminiranja nadleznim
institucijama,

- apliciranje na sredstva visih nivoa vlasti, medunarodnih institucija, domacih i stranih
donatora na sredstva za organizovanje i provodenje preventivnih i operativnih mjera
zaStite od prirodnih 1 drugih nesre¢a (deminiranja, sanaciju kliziSta, opremanje
struktura civilne zaStite i druge projekte),

- iniciranje projekata deminiranja raspolozivim sredstvima opcine i sufinansiranjem
viSih nivoa vlasti 1 donatora (zavisno od visine sredstava mogu se upotrijebiti za
slijedece gotove projekte: Kovacevi¢i-Brijeg 1A, Handeli¢i, 1zvor-Stijena-Strazba-
Pe¢ina 5, Handeli¢i-Strazve Nikolica Vratnice, Skakovica-Barovac, Skakovica-
Stolice, Skakovica-Suha cesma-Dolovi, Prelovina 9, Sapna-Vratnice, Skakovica-
Tomani¢a kosa-Dolovi, Skakovica-Tomani¢a kosa-Spasovine, Skakovica-Kikovi-
Kose, Skakovica-Kikovi, Skakovica-Vratnice, Skakovica-Spasovine-Kose, Skakovica-
Suha ¢esma,

- organiziranje i koordiniranje provodenja mjera zastite i spasavanja, kao i organiziranje
1 provodenje poslova zastite od pozara i vatrogastva,

- vodenje propisanih evidencija, organiziranje i predlaganje programa samostalnih
vjezbi 1 izrada elaborata za izvodenje vjezbi civilne zastite u opcini,

- izvrSenje tehnickih poslova potrebnih za rad Opc¢inskog Staba civilne zastite,

- koordinaciju 1 pomo¢ mjesnim zajednicama, preduze¢ima i drugim pravnim licima u
organizovanju i planiranju zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih
1 drugih nesreca,

- prikupljanje informacija o stanju na podrucju Opcine, te redovno izvjeStavanje
nadleznih organa i gradana,

- pracenje klimatskih prilika na podrucju op¢ine Sapna ( pracenje vodostaja rijeka,
snjeznog pokrivaca, provjera sistema uzbunjivanja i druge aktivnosti,

- popunu struktura civilne zastite ljudstvom 1 MTS-om, predlaganje planova i programa
obuke struktura CZ, izrada planova pozivanja i planova mobilizacije kao i ostvarivanje
saradnje sa Grupom za pitanja evidencija iz oblasti vojne obaveze Sapna, vije¢ima
mjesnih zajednica, preduze¢ima i drugim ustanovama i pravnim licima.

Sluzba ¢e u planskom periodu vrsiti izradu narmativno-pravnih akata, informacija i izvjesStaja
iz nadleznosti Sluzbe za Opcinsko vijee Sapna i Opc¢inskog nacelnika prema utvrdenim
terminima, kako slijedi:

1. tromjesecje 2015.godine

1. Izrada Informacije o mjerama zastite od MES-a 1 NUS-a.

2. tromjesecje 2015.godine

1. Izrada Informacije o stanju zastite od pozara.

3. tromjesecje 2015.godine



1.1zrada Informacije o stanju klizista.

VIII ZAVRSNI DIO

U 2015.godini ocekuje se i dalje smanjenje prihoda jedinica lokalne samouprave, $to i dalje
dovodi do pogorSanja prihodne strane, iz kojih razloga moramo i u ovoj godini nastaviti sa
aktivnom politikom Stednje i racionalne potroSnje, prije svega na izdacima za materijal i
usluge, kako bi obezbjedili predvidenu dinamiku u realizaciji budZetom planiranih projekata.

Kako bi se u §to ve¢em procentu realizovale planirane aktivnosti potrebno je poduzimanje
svih moguc¢ih aktivnosti na ostvarivanju saradnje sa Opcinskim vije¢em , politickim
strankama 1 nezavisnim listama, koje participiraju u Op¢inskom vije¢u Sapna.

Za ostvarenje navedenih programskih ciljeva moramo pored vlastitih budzetskih sredstava za
njihovu realizaciju traZiti izvore sredstava od drugih nivoa vlasti.

Pored navedenih aktivnosti Op¢inski nacelnik i Opcinske sluzbe ¢e realizovati 1 van
programske zadatke koji budu proistekli iz novih propisa , odluka nadleznih organa ili se
ukaze potreba da neko pitanje treba urediti i pospjeSiti funkcionisanje organa uprave,
privrednih subjekata ili op¢ine u cjelini.

Rokove u kojima ¢e se obaviti navedeni zadaci obavezni su odrediti pomoc¢nici Op¢inskog
nacelnika .

Za neposrednu realizaciju ovog Programa su zaduZeni nosioci poslova, Op¢inski nacelnik,
pomoc¢nici Opcinskog nacelnika , drzavni sluzbenici, namjestenici 1 ostali zaposlenici.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Opéinski nacelnik
Tuzlanski kanton
Op¢ina Sapna Ismet Omerovié, dipl.ing.mas.s.r.

Opéinski nacelnik
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