
OPĆINSKA SLUŽBA ZA  DRUŠTVENE 
DJELATNOSTI, BRANILAČKO-INVALIDSKU 
ZAŠTITU I OPĆU UPRAVU 
 
• Podaci iz matičnih knjiga rođenih, vjenčanih i 

umrlih. 
• Podaci iz knjige državljana . 
• Podaci iz biračkih spiskova. 
• Podaci i rješenja iz personalnih dosijea 

zaposlenih. 
• Normativni akti iz oblasti radnih odnosa, 

sistematizacije i unutrašnje oranizacije, 
disciplinske odgovornosti , zaštite na radu i sl. 

• Arhivirani predmeti i dokumentacija iz ranijih 
godina . 

• Podaci o postupku prijema radnika u radni 
odnos. 

• Svi podaci iz oblasti rada i radnih odnosa. 
• Podaci sa kojima raspolaže pisarnica. 
• Podaci iz oblasti obrazovanja, socijalne zaštite, 

zdravstva, kulture, sporta i informisanja. 
• Svi podaci o mjesnim zajednicama, njihovim 

organima i aktivnostima. 
• Izvodi iz općih akata mjesnih zajednica. 
• Podaci o ostvarinju osnovnih prava vojnih 

invalida i porodica šehida. 
• Podaci o svim ostalim vidovoma pomoći koja se 

pružaju borcima i invalidima (liječenja, 
rehabilitacija, jednokratne novčane pomoći, 
stambena problematika i dr.) 

• Podaci o raseljenim licima , evidencija, smještaj, 
materijalno zbrinjavanje, zdravstvena zaštita, 
povratak, saradnja sa humanitarnim 
organizacijama i dr. 

• Podaci o inspekcijskom nadzoru u oblasti 
sanitarne i veterinarske inspekcije. 

 
 
 

OPĆINSKI NAČELNIK I SEKRETAR 
OPĆINSKOG VIJEĆA 
 
• Propisi općine Sapna (Statut, budžet, Pravilnici, 

Poslovnici) . 
• Propisi Općinskog vijeća i Općinskog Načelnika 

(Pravilnici, Uredbe, Instrukcije). 
• Akti Općinskog Načelnika (Odluke, Rješenja, 

Zaključci, Naredbe, Ugovori i dr.) 
• Podaci o radu svih Komisija i radnih tijela 

Općinskog vijeća i Općinskog Načelnika. 
• Podaci o radu Izborne komisije . 
• Podaci o vijećnicima. 
• Podaci o komunikacije putem E-maila. 

 
 

 
  
    
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

OPĆINA SAPNA 

 
 
 
 
 
Ulica : 206. Viteške brigade bb  
Adresa: 75 411 Sapna 
Telefon: 035/ 599-530 
Fax: 035/ 599-555 
E-mail adresa: o.sapna@bih.net.ba 
 

 
 
 

Sapna, april 2002.godine 



« Informacija je svaki materijal kojim se prenose, 
činjenice, mišljenja, podaci ili bilo koji drugi sadržaj 
, uključijući svaku kopiju i njen dio , bez obzira na 
oblik ili karakteristike , kao  i na to kada je sačinjena 
i kako je klasifikovana.  
(Član 3., točka 1.  Zakona o slobodi pristupa 
informacijama «Sl-novine FBIH», br: 32/01) 
 
UVODNE NAPOMENE 
 
 Organi upravi i službe za upravu općine 
Sapna pod kontrolom imaju brojne informacije, 
većinom u pisanom obliku, u orginalu ili fotokopiji. 
Pristup informacijama detaljno je opisan u Vodiči za 
pristup informacijama, a takođe vam ga može 
objasniti lice za informisanje građana. 
Ovaj Indeks-registar uz nazive općinskih organa i 
službi, sadrži osnovne vrste informacija koje, organi 
i službe , s obzirom na svoj djelokrug rada posjeduju. 
Za informacije koje nisu navedene u Indeks-registru, 
obratite se službeniku za informisanje. 
 

 
OPĆINSKE SLUŽBE I VRSTE 

INFORMACIJA 
 
OPĆINSKA SLUŽBA ZA PODUZETNIŠTVO, 
FINANSIJE I ZAJEDNIČKE POSLOVE 
 
• Podaci o aktivnostima usmajerenih na 

zapošljavanje, obavljanje samostalnih 
djelatnosti, razvoj poljoprivrede, šumarstva i 
turizma. 

• Podaci o saradnji sa vladinim i nevladinim 
organizacijama. 

• Ostali podaci iz nadležnosti poduzetništva. 
• Svi podaci o budžetu općine i njegovom 

izvršenju . 
• Svi podaci iz oblasti računovodstva. 
• Podaci o izvršenim nabavkama putem javnim 

poziva tendera i dr. 
• Podaci o korištenju automobila,upotrebi 

telefona, troškovoima reprezentacije. 
• Podaci o ubiranju taksi. 
• Podaci o stambenom fondu. 
• Podaci  o inpekcijskom nadzoru u oblasti tržišta , 

ugostiteljstva, poljoprivrede, šumarstva i 
vodoprivrede. 

• Drugi podaci iz nadležnosti finasija, 
 
OPĆINSKA SLUŽBA ZA PROSTORNO, 
UREĐENJE, GEODETSKE, IMOVINSKO-
PRAVNE POSLOVE I CZ 
 
• Podaci o kupoprodaji stanova. 
• Podaci oko prenosa stanarskog prava. 
• Podaci o urbanističkim saglasnostima. 
• Podaci o odobrenju za građenje, uključijući i 

nadogradnju. 
• Podaci u oblasti prostornog uređenja i mjerama 

zaštite okoline. 
• Podaci o pripremanju i provođenju planskih 

dokumenata. 
• Podaci u oblasti komunalne infrastrukture.  
• Geodetski podaci o vlasništvu i promjenama na 

nekretninama. 
• Podaci u oblasti geodetske mreže. 
• Podaci u oblasti komasacije, eksproprijacije i 

arondacije zemljišta. 

• Podaci o vlasničko-pravnim odnosima na 
nekretninama, prometa nekretnina, privatizacije i 
restitucije. 

• Podaci o miniranim i deminiranim područjima 
Općine. 

• Podaci o klizištima, opasnim objektima. 
• Podaci o skloništima i njihovom korištenju . 
• Podaci o organizaciji i popuni struktura te 

opremljenosti civilne zaštite. 
• Planovi zaštite i spašavanja. 
• Podaci inspekcijskom nadzoru u oblasti 

komunalnih i građevinskih poslova  i ekologije. 
• Drugi podaci i informacije iz nadležnosti službe. 
 

NAPOMENA: 
Općina ne raspolaže cjelokupnom 
arhivskom građom nastalom do perioda 
izbijanja rata do 1992.godine, jer je u većoj 
mjeri uništena


